参选文件编制格式
封面：（参考格式）
武汉城投投资发展有限公司定增业务综合服务机构遴选参选文件
（正本）
参选人名称：      （盖章） 
日      期：年月日
第一章 资格审查文件
一、资质证明文件：营业执照、证券公司需具备特定客户资产管理或资产管理的经营范围，公募基金公司需经中国证券投资基金业协会备案、获得公募基金管理业务资格（复印件加盖公章）
二、授权委托书(复印件加盖公章)
三、法人代表身份证明文件(复印件加盖公章)
四、参选人近三年无重大违法记录的说明（书面承诺函加盖公章）
五、具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺书（书面承诺函加盖公章）；
六、参选人不以联合体参选，不将本项目内容以任何方式进行转包的承诺文件（书面承诺函加盖公章）；
七、不存在参选人、法定代表人、拟派项目经理、拟派项目成员证被采取证券市场禁入措施（书面承诺函加盖公章）
八、参选文件真实性说明。（书面承诺函加盖公章）；
九、与参选人互为关联方的证券公司和公募基金的名单（加盖公章)
第二章 服务费用报价
报价证券公司或公募基金公司全称：                
	要素
	内容

	项目名称
	武汉城投投资发展有限公司定增业务综合服务机构遴选

	项目服务内容
	1、定向增发服务：通过设立单一资产管理计划为城投投资公司提供定向增发服务；通过提供拼盘服务协助城投投资公司资管计划参与特定定增项目；报价期间，定增业务综合服务机构提供报价参考辅助，通过积极与投行主承销商沟通，初步确认命中率较高的价格区间，提高城投投资公司报价成功率。
2、投资研究及路演调研支持服务：包括但不限于根据自身投研专业判断向城投投资公司推荐具有投资价值的定增投资标的、提供行业及专题研究报告、路演调研和投资策略交流以及协调内部研究所等资源为公司提供相关投研讲座服务等辅助支持。
3、资产管理服务：定增业务综合服务机构定期进行组合账户情况回顾汇报（业绩、规模、波动、绩效归因等）；定增股票解禁后，定增业务综合服务机构与城投投资公司保持协商机制，并根据城投投资公司指令要求，择机减持变现，完成项目退出。
4、其他资产管理增值服务：账户闲置资金理财服务；账户存续运作一定时间并存在一定非限售流通股之后，可根据实际情况提供辅助增厚策略建议；提供定增标的解禁后的价值分析与操作建议。城投投资公司根据定增业务综合服务机构建议，决策通过后由定增业务综合服务机构负责具体操作执行。

	项目费用报价
	定增业务综合服务机构固定管理费收费费率


参选人名称（公章）：_______________
日期：_____年_____月_____日
第三章 资管业绩及资管能力
一、参选人的资产管理条线自2020年3月11日定增新规正式执行至今，累计参与上市公司定增业务报价及中标项目，及累计获配金额。（应提供相关资产管理合同进行证明，如合同涉及客户隐私无法提供，可提供供应商参与定增的上市公司公开发布的定增项目获配公告进行证明。合同或其他证明材料需加盖投标单位公章）。
二、2024年一季度证券公司/基金资产管理条线管理资产月均规模（资产管理规模情况须提供相应截图并加盖公章，材料需打印并加盖公章。）
参选人名称（公章）：_______________
日期：_____年_____月_____日
第四章 服务团队
一、团队构成
团队成员构成、姓名、职务、执业经验、专业技术资格、证书编号、参加工作时间，其中应包含项目经理基本情况、专业资格、执业年限、执业经验等。
	序号
	姓名
	年龄
	学历
	职务
	执业经验
	专业技术资格
	证书编号
	参加工作时间
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：附团队人员应附执业资格证书（如有）、学历证明文件、认定时间以证书初次注册时间为准，社会保险证明等材料复印件（加盖公章）。
附：
承诺函
承诺如中选后，由本参选文件中明确的上述服务团队直接负责提供定增业务综合服务，我单位承诺服务期间不得随意更换（离职等特殊原因除外）团队成员，不以各种原因委托或转让服务范围中明确的服务内容。
参选人名称（公章）：_______________
日期：_____年_____月_____日
第五章 服务方案
一、参选人的定向增发专户服务方案，包含单一资产管理计划参与上市公司定增项目方案，拼盘服务方案，报价参考辅助方案等。
二、参选人的推荐具有投资价值的定增投资标的，提供行业及专题研究报告、路演调研、投资策略交流以及协调内部研究所等资源为公司提供相关投研讲座服务等辅助支持方案。
三、参选人的定期进行组合账户情况回顾汇报（业绩、规模、波动、绩效归因等）方案、定增股票解禁后择机减持变现建议方案。
四、参选人提供的其他资产管理增值服务方案。
第六章 服务保证措施
组织机构及服务质量保证措施、保密措施、应急措施及服务需求提出后的响应时间等相关措施。
第七章 加分部分（如有可提供）
1、参选人配备的项目经理若有“三大报”（中国证券报、证券日报、上海证券报）及其他同等重要的与资管管理业务相关奖项，提供证明文件复印件并加盖公章。
2、参选人根据国有企业开展定增投资业务的实际情况，结合当前A股非公开发行股票市场背景情况，针对性的提供当前国有企业开展定增投资业务的投资策略并加盖公章。
第八章 参选人认为其他需要提供的文件
（格式自拟）
截止参选日，我单位承诺如下：
一、不存在被人民法院列入失信被执行人的情形；
二、不存在法定代表人、拟派项目经理、拟派项目成员被列入行贿犯罪档案的情形；
三、不存在被工商行政管理部门列入企业经营异常名录的情形；
四、不存在税务部门列入重大税收违法案件当事人名单的情形；
五、不存在被政府采购监管部门列入政府采购严重违法失信行为记录名单的；
六、不存在国家法律法规限制投标的其他情形。
以上情形第一、三、四、五条款以“信用中国”（http://www.creditchina.gov.cn）、 “国家税务总局网站”（www.chinatax.gov.cn）、“中国政府采购网”（www.ccgp.gov.cn）、“国家企业信用信息公示系统网站”（www.gsxt.gov.cn）中查询结果为准；第二、六条款以参选提交响应文件自行做出书面承诺，格式自拟。
